
 

  



 

 

1.1.1.  учебных пособий, которые допускаются к использованию при 
реализации общеобразовательных программ. 
1.1.2. Предоставляет бесплатно обучающимся в пользование на время 
получения образования учебную литературу, а также учебно-методические 
материалы, учебно-наглядные пособия, печатные и электронные образова-
тельные и информационные ресурсы. 
1.1.3. Обеспечивает открытость и доступность информации о 
материально-техническом обеспечении образовательной деятельности, в 
том числе о наличии библиотек и об электронных образовательных 
ресурсах, к которым обеспечивается доступ обучающихся. 
1.1.4. Разрабатывает перспективный план (программу) по комплекто-
ванию библиотечного фонда учебной литературой. 
1.1.5. Определяет ответственных за организацию комплектования биб-
лиотечного фонда и обеспечения обучающихся учебной литературой. 
1.1.6. Разрабатывает локальные нормативные акты, содержащие нормы, 
регулирующие порядок комплектования и учета библиотечного фонда, 
предоставления учебной литературы на бесплатной основе обучающимся в 
пользование на время получения образования и пр. 
1.1.7. Проводит ежегодный мониторинг состояния библиотечного фонда, 
анализируют состояние обеспеченности обучающихся учебной литерату-
рой, устанавливают перечень недостающей и неиспользуемой учебной 
литературы. 
1.1.8. Разрабатывает и утверждают смету расходов (план финансово-
хозяйственной деятельности) на календарный год с учетом приобретения 
учебной литературы для укомплектования библиотечного фонда. 
1.1.9. Приобретает учебную литературу за счет средств субвенции на 
реализацию федерального государственного образовательного стандарта 
общего образования. 
1.1.10. Составляет и направляет в органы местного самоуправления 
(управления образовательных округов министерства) заявки на 
приобретение учебной литературы в рамках централизованной закупки, за 
счет средств местного бюджета и из муниципального обменного фонда 
учебной литературы. 
1.1.11. Подаёт сведения для пополнения базы данных муниципального 
обменного фонда учебной литературы. 
1.1.12. Обеспечивает сохранность учебной литературы, инвентарный учет, 
сбор и выдачу ее обучающимся в установленном порядке, осуществляет 
контроль за использованием учебной литературы и соответствием библио-
течного фонда федеральному перечню и учебным пособиям, допущенным к 
использованию при реализации общеобразовательных программ. 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

II.Обязанности участников образовательного процесса 
 
2.1. Директор школы: 
2.1.1. Несет ответственность за обеспечение общеобразовательной 
организации учебной литературой.  
2.1.2. Разрабатывает и утверждает смету расходов (план финансово-
хозяйственной деятельности) на календарный год с учетом приобретения 
учебной литературы для укомплектования библиотечного фонда. 
2.1.3. Определяет ответственных за организацию комплектования биб-
лиотечного фонда и обеспечения обучающихся учебной литературой. 
 
2.2.  Учителя-предметники и заместитель директора по учебно-
воспитательной работе определяют на каждый учебный год список 
учебников из числа входящих в федеральный перечень, а также учебных 
пособий, выпущенных организациями, входящими в перечень организаций, 
осуществляющих выпуск учебных пособий, которые допускаются к 
использованию при реализации общеобразовательных программ. 
 
2.3. Классные руководители проводят ежегодный мониторинг 
обеспеченности обучающихся учебной литературой. 
 
2.4. Библиотекарь: 
2.4.1. Разрабатывает локальные нормативные акты, содержащие нормы, 
регулирующие порядок комплектования и учета библиотечного фонда, 
предоставления учебной литературы на бесплатной основе обучающимся в 
пользование на время получения образования и пр. 
2.4.2. Проводит ежегодный мониторинг состояния библиотечного фонда, 
анализируют состояние обеспеченности обучающихся учебной литерату-
рой, устанавливают перечень недостающей и неиспользуемой учебной 
литературы. 
2.4.3. Разрабатывает смету расходов (план финансово-хозяйственной 
деятельности) на календарный год с учетом приобретения учебной 
литературы для укомплектования библиотечного фонда. 
2.4.4. Приобретает учебную литературу за счет средств субвенции на 
реализацию федерального государственного образовательного стандарта 
общего образования. 
2.4.5. Составляет и направляет в органы местного самоуправления 
(управления образовательных округов департамента) заявки на 
приобретение учебной литературы в рамках централизованной закупки, за 
счет средств местного бюджета и из муниципального обменного фонда 
учебной литературы. 
2.4.6. Подает сведения для пополнения базы данных муниципального 
обменного фонда учебной литературы. 
2.4.7. Обеспечивает сохранность учебной литературы, инвентарный учет, 
сбор и выдачу ее обучающимся в установленном порядке, осуществляет 
контроль за использованием учебной литературы и соответствием библио-
течного фонда федеральному перечню и учебным пособиям, допущенным к 
использованию при реализации общеобразовательных программ. 
 



2.5. Учащиеся бесплатно получают в пользование на время получения 
образования учебную литературу, а также учебно-методические материалы, 
учебно-наглядные пособия, печатные и электронные образовательные и 
информационные ресурсы, сдают их вовремя, обеспечивают сохранность 
учебной литературы. 

 
 
 
 


